Zatgeznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 49/24

Starosty Swieckiego z dnia 24 maja 2024 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji rozliczania

platnosci za  posrednictwem mechanizmu

podzielonej platnosei ( spli tpayment ) w Starostwie

Powiatowym w Swieciu oraz jednostkach

budzetowych  Powiatu  Swieckiego  objetych

centralizacja w zakresie rozliczen podatku od
towar6w i ushug

Instrukcja rozliczania platnosci za posrednictwem mechanizmu podzielonej platnosci
(split payment) w Starostwie Powiatowym w Swieciu oraz jednostkach budzetowych
Powiatu Swieckiego objetych centralizacja w zakresie rozliczet podatku od towaréw i
uslug

§ 1. Starostwo Powiatowe w Swieciu oraz jednostki budzetowe Powiatu Swieckiego objete
centralizacjg w zakresie rozliczefi podatku od towardéw i ustug zobowiazane sg do stosowania
mechanizmu podzielonej platnosci przy wszystkich transakcjach dokonywanych na rzecz
podatnikéw od towarow 1 ushug niezaleznie od kwoty transakcji.

§ 2. Realizacja zaplaty w ramach p0d21elonej platnosci ma zastosowanie Jedyme do faktur z
wykazang kwotg podatku od towarow i ustug.

§ 3. Mechanizm podzielonej platnosci stosuje si¢ wylacznie przy platnosciach
bezgotowkowych w polskich ztotych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu.

§ 4. Mechanizm podzielonej platnosci obejmuje rowniez platnosci zaliczkowe wnoszone
przed wystawieniem faktury.

§ 5.1. Zaptata z zastosowaniem mechanizmu podzielonej platnosci odbywa sig w
elektronicznym systemie bankowym poprzez wskazanie:

1) typu przelewu ,,split payment™;

2 ) numeru rachunku bankowego dostawcy;

3) nazwy, adresu, NIP dostawcy;

4) numeru faktury, tytulu platnosci;

5) kwoty podatku VAT wskazanej na fakturze;

6) kwoty brutto faktury.

2. Przy zaplacie za transakcje w formie zaliczki z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
platnosci nalezy w tresci przelewu umiescic zapis ,,zaliczka”.

§ 6. Wystawione przez kontrahentéw faktury na dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug
wymienionych w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw 1
ustug oraz niektérych innych ustaw ( Dz. U. z 2021 r., poz. 685 z pdézn. zm.), ktére beda
podlegaly zaplacie za pomocg mechanizmu podzielonej platnosci nie musza zawieral
oznaczenia o treéci: ,,mechanizm podzielonej ptatnosci” w skrocie ,,MPP”.

§ 7.1. Przed dokonaniem zaptaty w mechanizmie podzielonej platnosci zobowigzuje si¢ osoby
odpowiedzialne za wykonanie przelewu kazdorazowo do zweryfikowania na stronie
Ministerstwa Finanséw ( www.mf.gov.pl ) w ,,Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru VAT”
- tzw. ,, Biala lista podatnikéw” statusu podatnika VAT oraz numeru rachunku bankowego
podatnika, na ktéry powinna by¢ dokonana ptatno$¢.




2. W przypadku braku w ,,Wykazie” okre§lonym w pkt 1 numeru rachunku bankowego
podatnika, ktéry zostal wskazany przez kontrahenta na fakturze nalezy niezwlocznie o tym
zawiadomié Powiat Swiecki, najpézniej w dniu dokonania ptatnosci.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, nalezy przedlozy¢ do Pow1atu §W1ecklego na
wzorze stanowigcym zatacznik do mmej szej instrukcji.

4. Weryfikacja podatnika, ktéry nie posiada w ,,Wykazxe okreslonym w pkt 1 numeru
rachunku bankowego wskazanego na fakturze musi by¢ potwierdzona wydruklem z
weryfikacji podmiotu.

5. Powiat Swiecki jako podatnik podatku od towaréw i ushig na podstawie ptrzymanego
zawiadomienia od jednostek organizacyjnych jest zobowigzany zlozy¢ zawiadomienie do
Naczelnika Urzedu Skarbowego w terminie siedmiu dni od dokonania platnosci na wzorze
okreslonym w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 1 lipca 2020 r. w sprawie wzoru
zawiadomienia o zaplacie naleznosci na rachunek inny niz zawarty na d 'en zlecenia
przelewu w wykazie podmiotow, o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy q podatku od
towarow i ustug ( Dz. U. 22024 r. poz. 361 ). x
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§ 8. W przypadku otrzymania przez jednostki budzetowe na rachunek VAT ipowiqzany z
rachunkiem rozliczeniowym S$rodkéw dotyczacych transakcji, do ktérych nie stosuje si¢
mechanizmu- podzielonej platnosci, np. zwroty z tytulu nadplat powstalych w wyniku
wystawienia faktur korygujqcych nalezy o tym zawiadomié¢ Starostwo Powiatowe w Swieciu,
ktore wystgpi z wnioskiem w imieniu Powiatu- Swieckiego jako podatnika od towaréw i ustug
do Naczelnika Urzedu Skarbowego w Swieciu o przeniesienie tych $rodkéw z rachunku VAT
na rachunek rozliczeniowy jednostki budzetowe;j.
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Zalgeznik
do instrukcji rozliczania platnosci za posrednictwem
mechanizmu podzielonej platnodei
( split payment ) w Starostwic Powiatowym w
Swieciu oraz jednostkach budzetowych Powiatu
Swieckiego objetych centralizacja w  zakresie
rozliczen podatku od towardw i ustug

.............................................

( pieczatka jednostki budzetowej lub jednostki
obstugujacej jednostki budzetowe)

Sygn. akt: Miejscowos$¢, dnia ......ouvvennenn. e

Powiat Swiecki
ul. Gen. ’J()zefa Hallera 9
86-100 Swiecie

Zawiadomienie

Na podstawie § 8 ust. 2 Instrukcji rozliczania platnosci za posrednictwem mechanizmu
podzielonej platnosci (split payment) w Starostwie Powiatowym w Swieciu oraz jednostkach
budzetowych Powviaktu Swieckiego objetych centralizacja w zakresie rozliczen podatku od towarow i
ushug zawiadamiam, ze w dniu ................. zostata dokonana platnos¢ zwyklym przelewem za
fakture VAT nr ......cooooennns zdnia ... na kwote ..........o.oeenee na rachunek bankowy
kontrahenta, ktdry nie widnieje na ,,biatej liscie podatnikéw vat”.

Przelew zostat wykonany przez:

...........................................................................................................................

(nazwa jednostki budzetowej )

(powiatowa jednostke scentralizowana w zakresie podatku od towaréw) z rachunku bankowego nr:
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Dane wystawcy faktury na rzecz, ktérego dokonano platnosci przelewem:
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Numer rachunku bankowego: ..........oooviiiiiiiiiiiiiiii



Kontrahent miejscowo podlega pod urzad skarbowy:

( podpis osoby upowaznionej )

Sporzadzita: ...
Tel. kontaktowy .........cc.coevinnen.
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