Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 44/24

Starosty Swieckiego

z dnial4 maja 2024 r.

w sprawie zasad udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Swieckiego

UMOWA (Wzér)
ZAWATTA W oeiiiiiiiniiiie e dnia ..o I.
pomigdzy:
Powiatem Swieckim z siedzibg Zarzadu Powiatu w Swieciu, przy ul. Hallera 9, 86-100
Swiecie,

reprezentowanym przez:

1) cieeiiiieeccnncinctcnccsnsssessnssossossonsonscces — SLATOStE Swieckiego;

) T LA (N BN N T Swieckiego,
zwanym dalej Powiatem lub Dotujgcym przy kontrasygnacie
cecrestssesssscssssesssssssses - SKarbnika Powiatu

a:

..........................................................................................................

zwanym dalej Dotowanym

§ 1. Na podstawie uchwaty nr............. Rady/Zarzadu Powiatu Swieckiego z dnia ........... w
SPraAWie" ..........ccccen.... Powiat Swiecki udziela Dotowanemu pomocy finansowej w
formie dotacji celowej w wysokosci
(BIOARIANEE. ... ¢ 5508505 b sisiatiss 3 & 5 soammumsina b 338 zl) z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania»

.....................................................................................................

§ 2.1. Zadanie bedzie realizowane w terminie od......................e. RI v o & i 3 e § 8 5 530
2. Strony ustalaja termin wykorzystania $rodkéw pochodzacych z dotacji do

................................................................................................................................

§ 3.1. Srodki finansowe, o ktérych mowa w § 1, zostana przekazane jednorazowo w
145150010 01 L PPN na rachunek  bankowy Dotowanego w

2. Dotowany zoboww}zuje sie do przekazania na realizacj¢ zadania $srodkow finansowych
whasnych, srodkéw pochodzacych z innych zrodet, wktadu osobowego lub rzeczowego w
wysokosSCl....oouiiiiinnn zt (stownie)

......................................................................

§ 4.1. Zakres rzeczowy dotacji celowej w wysokosci okre§lonej w § 1 obejmuje
dofinansowanie

..............................................................................................

................................................................................................................

2. Dotujacy jest zobowigzany do wykonania zadania w zakresie i na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie.



§ 5.1. Dotowany oswiadcza, ze jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego wskazanego
w § 3 i zobowigzuje si¢ do utrzymania go do chwili dokonania ostatecznych rozliczef z
Powiatem.

2. Dokumenty ksiggowe dotyczace realizacji zadania publicznego Dotowany jest
zobowigzany opatrzy¢ w sposéb trwatly na oryginale:
1) opisem, jakie bylo przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innych optaconych
naleznosci;

2) klauzula ,,Optacono ze srodkow Powiatu Swieckiego na podstawie umowy nr

..............

z dnia W WYSOKOSCT  ivvviiiiiiiiieiiiiiiieenns 7’
3) w przypadku, gdy dokument zostal optacony z réznych zrédet - wskazanie wszystkich
zrodet finansowania 1 oplaconych kwot;

4) stwierdzeniem, ze dokument zostal sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym;

5) podpisami o0séb odpowiedzialnych za sprawy rozliczen finansowych w imieniu
Dotowanego.

3. Dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodregbnionej dokumentacji finansowo-
ksieggowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania, zgodnie z
zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023r.
poz. 120 z pézn. zm.) w sposéb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji
ksiggowych.»

§ 6.1. Dotujacy ma prawo kontroli prawidtowosci wydatkowania $rodkéw dotacji
przeznaczonych na realizacje zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku zadania oraz po jego zakonczeniu.

3. Kontrola moze dotyczyé prawidlowosci dokumentéw oraz realizacji zadania i warunkow
umowy.

4. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Powiatu mogg bada¢
dokumenty i inne no$niki informacji, ktére maja lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykorzystania dotacji oraz zadaé¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji w
tym zakresie.

5. 7 przeprowadzonej kontroli sporzadzony jest protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

6. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci podczas realizacji zadania na podstawie protokotu
z kontroli do Dotowanego kierowane sg pisemne wnioski i zalecenia.

7. W terminie 30 dni od otrzymania wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 6, Dotowany
informuje Powiat o wykonaniu zalecen i wnioskow, badz przyczynach ich niewykonania.

8. Dotowany zobowiazuje si¢ do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastgpujacego po roku, w ktérym Dotowany
rozliczyt zadanie.

§ 7.1. Umowa moze byé rozwigzana przez Powiat ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Dotowanego czesci lub w catosci dotacji osobie trzeciej;

4) nieprzedtozenia rozliczenia z wykonania zadania w terminie i na zasadach okreslonych
W niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ kontroli albo niedoprowadzenia w terminie okreslonym przez
Powiat do usuniecia stwierdzonych nieprawidiowosci.



2. Rozwigzujac umowe, Powiat okresli kwote dotacji podlegajgca zwrotowi wraz z odsetkami.
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonaé
wplaty. :

§ 8.1. Rozliczenie dotacji nastgpi w formie sprawozdania z realizacji zadania.

2. Sprawozdanie powinno zawieraé:

1) kwote rozliczanej dotacji;

2) szczegbtowy opis zrealizowanego zadania;

3) termin 1 miejsce realizacji zadania;

4) zestawienie poniesionych kosztow realizacji zadania oraz wskazanie zrédet finansowania.
3. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
wykorzystanie dotacji,

2) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie protokotu odbioru robot, jesli ze
wzgledu na rodzaj wykonywanych zadan byto wymagane sporzadzenie protokotu odbioru.

4. Sprawozdanie nalezy zlozy¢ w Wydziales..........oooooiiiiii Starostwa
Powiatowego w Swieciu w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania.
5.Wykonanie umowy nastgpi z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez Powiat.

§ 9.1. Niewykorzystana cze$é dotacji podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie terminu
wykorzystania dotacji.”

2. Od kwot dotacji zwréconych po terminie okreslonym w ust. 1 nalicza si¢ odsetki w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, poczawszy od dnia nastgpujgcego po
uptywie terminu zwrotu.

3. Dotacja udzielona z budzetu Powiatu:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1 lub
pkt 2.

4. Odsetki od dotacji podlegajgcych zwrotowi liczy si¢ poczagwszy od dnia:

1) przekazania dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nastepujacego po uplywie termindw zwrotu w odniesieniu do dotacji pobranej nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci.

§ 10. 1. Dotowany zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Powiatu i informacji, ze zadanie
byto wspéHinansowane ze $rodkéw otrzymanych od Powiatu na wszystkich materiatach
informacyjnych dotyczacych realizowanego zadania.

2. Powiat jest zobowigzany do przekazaniu Dotowanemu informacji o uznaniu badz odmowie
uznania umowy za wykonang.

§ 11.1.Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg przepisy ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz Kodeks cywilny.

§ 12.1. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Powiatu.

2. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.



Powiat Dotowany

1) nalezy wpisa¢ podstawe prawng udzielenia dotacji (uchwate Rady Powiatu, uchwale Zarzagdu Powiatu);

2) nalezy poda¢ pelng nazwe zadania, na ktdre jest udzielana dotacja;

3) nalezy wpisaé¢ w zaleznosci od potrzeb (ptatnos¢ jednorazowa lub w transzach - wraz z podaniem wysokosci
transz i terminu ich przekazania);

4) jesli wystepujg zaznaczy¢ wlasciwe i wpisaé kwote ogotem, gdy nie - przekresli¢ (wraz z miejscem na
wpisanie kwoty);

5) jezeli dotujacy uzna, ze podmiot dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiegowej srodkow z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z dotacji;

6) nalezy wpisa¢ wydziat wlasciwy merytorycznie;

7) w przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy

poReplec £ 7 /. oAty

v,
GLOWNY KSIEGOWY
e

Nanuta frajder



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 44/24

Starosty Swieckiego

z dnia 14 maja 2024 r.

w sprawie zasad udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Swieckiego

UMOWA (Wzér )»

ZAWATEE W aus s sovvusasisnmmounonssessanss (ABIE. s conima s 3 s s s s ssaamnmass s 52 r. pomigdzy:
Powiatem Swieckim z siedzibg Zarzadu Powiatu w Swieciu, przy ul. Hallera 9, 86-100
Swiecie, reprezentowanym przez:

N — Staroste Swieckiego;

) N — Wicestaroste Swieckiego,

zwanym dalej Powiatem lub Dotujgcym przy kontrasygnacie

R R ——— - Skarbnika Powiatu

a:

................................................. z siedzibg.........................., reprezentowanym
TOEZEZ L« 1 5 somussens ¥ s smmsnce s § S BEUAIUEE.6 § 3 5 SRR § 5 5GBTS § § SRSTNRA § 55 MBSHTIERT § 5§ FHTE § KEUWS 3 PUNMERDS § 5 3 G

zwanym dalej Dotowanym

§ 1. Na podstawie uchwaly nr............. Rady/Zarzadu Powiatu Swieckiego z dnia ........... w
sprawie» ............ , Powiat Swiecki udziela Dotowanemu pomocy finansowej w formie
dotacji celowej w wysokosci L zk
S T o 5 s 4§ ko & » 530 8m 13 3% zl) z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania
§ 2. 1. Zadanie bgdzie realizowane w terminie od............c.cooeeennenn dO ceiii

2. Strony ustalajg termin wykorzystania $rodkéw pochodzacych z dotacji do
GUEREL, . « wopmcmmcmmsins s s s s oo N3 8 P 5 A S5 0 5T SN 5 S

§ 3. Srodki finansowe, o ktéorych mowa w § 1, zostang przekazane jednorazowo w
terminie w terminie 14 dni od dnia przedstawienia kopii dokumentéw ksiggowych
potwierdzajagcych  wykorzystanie  dotacji na  rachunek  bankowy  Dotowanego

.........................................................................................

§ 4.1. Zakres rzeczowy dotacji celowej w wysokosci okreslonej w § 1 obejmuje
dofinansowanie

..............................................................................................

................................................................................................................

2. Dotujacy jest zobowigzany do wykonania zadania w zakresie i na warunkach okreslonych
W niniejszej umowie.

§ 5.1. Dotowany o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego wskazanego
w § 3 i zobowigzuje si¢ do utrzymania go do chwili dokonania ostatecznych rozliczen z
Powiatem.
2. Dokumenty ksiegowe dotyczace realizacji zadania publicznego Dotowany jest
zobowigzany opatrzy¢ w sposob trwaly na oryginale:

1) opisem, jakie byto przeznaczenie zakupionych towardéw, ustug lub innych optaconych
naleznosci;

2) klauzula ,,Optacono ze srodkéw Powiatu Swieckiego na podstawie umowy nr ..............
Zdnia oo W WYSOKOSCT .. zr’;

3) w przypadku, gdy dokument zostal optacony z roznych zrodet - wskazanie wszystkich



zrédel finansowania 1 optaconych kwot;

4) stwierdzeniem, ze dokument zostat sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym;

5) podpisami 0sdb odpowiedzialnych za sprawy rozliczen finansowych w imieniu
Dotowanego.

3. Dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.s

§ 6.1. Dotujagcy ma prawo kontroli prawidtowosci wydatkowania $rodkoéw dotacji
przeznaczonych na realizacje zadania.

2. Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku zadania oraz po jego zakonczeniu.

3. Kontrola moze dotyczy¢ prawidtowosci dokumentow oraz realizacji zadania i warunkow
umowy.

4. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Powiatu mogg bada¢
dokumenty i inne nosniki informacji, ktére majg lub mogg mieé¢ znaczenie dla oceny
prawidtowos$ci wykorzystania dotacji oraz zgdaé udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji w
tym zakresie.

5. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdzony jest protokét w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

6. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci podczas realizacji zadania na podstawie protokoiu
z kontroli do Dotowanego kierowane sg pisemne wnioski i zalecenia.

7. W terminie 30 dni od otrzymania wnioskow i zalecen, o ktorych mowa w ust. 6, Dotowany
informuje Powiat o wykonaniu zalecen i wnioskow, badz przyczynach ich niewykonania.

8. Dotowany zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zadania przez 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku, w ktérym Dotowany
rozliczyt zadanie.

§ 7.1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Powiat ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

1) wykorzystania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonania umowy, w szczegdlnosci zmniejszenia
zakresu rzeczowego realizowanego zadania;

3) przekazania przez Dotowanego czesci lub w cato$ci dotacji osobie trzeciej;

4) nieprzedtozenia rozliczenia z wykonania zadania w terminie i na zasadach okreslonych
W niniejszej umowie;

5) odmowy poddania si¢ kontroli albo niedoprowadzenia w terminie okreslonym przez
Powiat do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowosci.

2. Rozwigzujgc umowe, Powiat okresli kwote dotacji podlegajacg zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy dokonaé
wplaty.

§ 8.1. Rozliczenie dotacji nastapi w formie sprawozdania z realizacji zadania.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) wysokos$¢ rozliczanej dotacji;

2) szczegolowy opis zrealizowanego zadania;

3) termin i miejsce realizacji zadania;

4) zestawienie poniesionych kosztéw realizacji zadania oraz wskazanie zrodet finansowania.



3. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢:

1) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kserokopie dokumentéw potwierdzajacych
wykorzystanie dotacji;

2) potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie protokotu odbioru robét, jesli ze
wzgledu na rodzaj wykonywanych zadan byto wymagane sporzagdzenie protokotu odbioru.

4, Sprawozdahie - valezy zokyé W WydZale . mcmss s smmes s nommns srove Starostwa
Powiatowego w Swieciu.

5.Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania sprawozdania przez Powiat.

§ 9.1. Dotacja udzielona z budzetu Powiatu:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

- podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci
podatkowych, w ciggu 15 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 1 lub
pkt 2.

2. Odsetki od dotacji podlegajacych zwrotowi liczy sie poczgwszy od dnia:

1) przekazania dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem;

2) nastepujacego po uplywie terminéw zwrotu w odniesieniu do dotacji pobranej nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci.

§ 10.1. Dotowany zobowigzuje si¢ do umieszczania logo Powiatu i informacji, ze zadanie
bylo wspotfinansowane ze $rodkow otrzymanych od Powiatu na wszystkich materiatach
informacyjnych dotyczacych realizowanego zadania.

2. Powiat jest zobowigzany do przekazaniu Dotowanemu informacji o uznaniu badz odmowie
uznania umowy za wykonana.

§ 11.1.Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja przepisy ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci i Kodeks cywilny.

§ 12.1. Ewentualne spory wynikle na tle realizacji umowy bedg rozstrzygane przez sad
wiadciwy dla siedziby Powiatu.

2. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

Powiat Dotowany

1) dotyczy uméw, w ktorych $rodki z budzetu Powiatu sg przekazywane po zakonczeniu realizacji zadania;
2) nalezy wpisa¢ podstawe prawng udzielenia dotacji (uchwale Rady Powiatu, uchwate Zarzadu Powiatu);
3) nalezy poda¢ pelng nazwe zadania, na ktdre jest udzielana dotacja;

4) jezeli dotujacy uzna, ze podmiot dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej srodkéw z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z dotacji;

5) nalezy wpisa¢ wydzial wlasciwy merytorycznie.
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GLOWNY KSIEGOWY

Danuta 1 rajder



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 44/24
Starosty Swieckiego

z dnia 14 maja 2024 r.

w sprawie zasad udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Swieckiego

Informacja o rozliczeniu dotacji przekazanej z budzetu Powiatu Swieckiego

Numer i data zawarcia umowy:

Zestawienie dokumentow ksiegowych (faktur, rachunkow) potwierdzajacych poniesione wydatki

Numer -
dokumentu Datarwysia- Nazwa Z'Kr;v‘;)lt(;a\:ec)k(;{rrrllcntu :;owﬁ(;t:nso- Kwota Kwota innych
zrodtowego: wieniay towaru lub faktury/ £0- Np- Data zaptaty ia wktadu zrodet
np. faktury/ ustugi r:churr?k :;vatnlc.iz wiasnego dofinansowa-nia
rachunku unku otacj
Razem
Rozliczenie dotacji
Kwota Data Uwagi

Dotacja przekazana przez
Dotujacego

Dotacja wykorzystana
przez Dotowanego
zgodnie z umowa

Dotacja do
zwrotu/przekazana przez
Dotowanego

Odsetki naliczone do
zwrotu/przekazane przez
Dotowanego




1. Dotacja  udzielona z  budzetu Powiatu  Swieckiego  na
Kwote....ooovviiiiiviiiinn... ztotych zostala wykorzystana zgodnie z
umowg TREEs 5 i 1 0 Z 61571 PO, w kwocie

.......................................................................................
......................................................................................

...............

(nazwa i adres dotowanego)

o skorygowanie btedow lub/i uzupetienie dokumentacji.

..............................................................................................

(data i podpis pracownika (data i podpis kierownika wydziatu/

zobowiagzanego do rozliczenia dyrektora jednostki organizacyjnej

dotacji pod wzglgdem merytorycznym) wlasciwych do rozliczenia dotacji pod wzgledem
merytorycznym)

3. Sprawozdanie koncowe i zestawienie finansowe z wykorzystania dotacji udzielonej
z budzetu Powiatu Swieckiego na kwote.................oceenie. zt pod wzgledem
formalno - rachunkowym jest prawidlowe.

...........................................

( data i podpis pracownika dokonujacego
sprawdzenia rozliczenia dotacji
pod wzgledem formalno — rachunkowym

Zatwierdzam rozliczenie dotacji:

...................................................................................

(data i podpis Gtéwnego Ksiegowego) (data i podpis Starosty)

R R e A
V.
GLOWNY KSIEGOWY

Danuta Trajder



Zatgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 44/24
Starosty Swieckiego
z dnia 14 maja 2024 r.
w sprawie zasad udzielania i rozliczania dotacji
z budzetu Powiatu Swieckiego

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i stosowania zasady udzielania i rozliczania
dotacji z budzetu Powiatu Swieckiego zawarte w Zarzadzeniu Nr.............. Starosty
Swieckiego z dmia ..........coeeeeiiiiiiiiinn,

.........................................

(data i podpis)
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GLOWNY KSIEGOWY

Danuta ‘irajder



