REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Definicje i zasady ogdlne udzielania zamdwien publicznych
§ 1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych przez Powiat Swiecki realizowanych w Starostwie Powiatowym
w Swieciu, zwany dalej "Regulaminem", ustala zasady i tryb prowadzenia postepowan o udzielanie zamdwier
publicznych na ustugi, dostawy i roboty budowlane.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw wydziatéw oraz samodzielne stanowiska pracy;

2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Staroste Swieckiego, Wicestaroste Swieckiego lub
osobe, ktorej Kierownik Zamawiajgcego powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci w postepowaniu;

3) ksiegowym - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu lub Gtéwnego Ksiegowego;

4) platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec elektroniczny program do obstugi postepowan o
udzielenie zamdwienia publicznego https://platformazakupowa.pl;

5) pracowniku ds. zamdéwien — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Wydziatu Wspdtpracy, Rozwoju
i Zamowien Publicznych, ktéremu powierzono prowadzenie spraw z zakresu zamowien publicznych;

6) pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumiec pracownika odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia;

7) urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Swieciu;

8) ustawie Pzp —nalezy przez to rozumiec¢ ustawe Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r.;

9) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumieé catkowitg szacunkowg wartos¢ zamdwienia, bez podatku
od towaréw i ustug (netto);

10) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ wydziat lub samodzielne stanowiska pracy zgodnie z Regulaminem
Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Swieciu;

11) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Powiat Swiecki — Starostwo Powiatowe w Swieciu;

12) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zaméwienia udzielane przez Powiat Swiecki.

§ 3. 1. Udzielenie zamoéwien dopuszczalne jest jedynie w granicach okreslonych w planie rzeczowo — finansowym,
pod warunkiem ujecia w uchwale budzetowej oraz z zachowaniem nastepujgcych zasad:
1) celowoscii oszczednosci z zapewnieniem najlepszych efektéw z realizacji wydatkéw przewidzianych
w budzecie;
2) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, rGwne traktowanie wykonawcow oraz przejrzystosci;
3) zapewniajacy najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robdét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoéwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje;
4) uzyskania najlepszych efektéw zamodwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéow jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu,
w stosunku do poniesionych naktadow.
2. Kierownik odpowiada za celowos¢ realizacji zamdwienia.
3. Procedura udzielania zamdwien publicznych zalezy od wartos$ci zamdwienia i realizowana jest w nastepujacych
przedziatach kwotowych:
1) do 50.000 zt;
2) réwna lub przekracza 50.000 zt do 130.000 zt;
3) réwna lub przekracza 130.000 zt.
4. Szacunkowg warto$¢ zamowienia przekraczajgcg 130 000 zt ustala sie na podstawie przepiséw Dziatu I,
Rozdziatu 5 ustawy Pzp.
5. Szacunkowg wartos¢ zamdéwien wynoszgcg od 50.000 zt do 130 000 zt na:
1) roboty budowlane ustala sie nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamodwienia, na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt lub na podstawie
planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym;


https://platformazakupowa.pl/

2) ustugi lub dostawy ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia.

5. Przy ustaleniu wartosci zamdwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres tego zamodwienia
z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

6. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku stosowania ustawy
Pzp.

7. W przypadku szacowania i udzielania zamdwienn wspoétfinansowanych ze srodkdw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego Regulaminu sg zapisy
zawarte w umowie o wspétfinansowanie projektu.

8. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do zamdwienia do podmiotéw ekonomii spotecznej.

9. Dla zamdwien powyzej 10.000,00 ztotych obowigzkowe jest zawarcie pisemnej umowy.

10. W umowach o wykonanie zaméwienia publicznego nalezy przestrzegac jednolitych zasad dotyczacych
warunkoéw ptatnosci, w szczegdlnosci: termin ptatnosci powinien by¢ nie krétszy niz 14 dni od dnia doreczenia
faktury oraz zawiera¢ informacje o mozliwosci ztozenia przez Wykonawce faktury ustrukturyzowanej oraz
mechanizmu podzielonej pfatnosci.

11. Umowa powinna zabezpiecza¢ w petni interesy Zamawiajgcego, zwtaszcza w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy m. in. przez zastrzezenie prawa do kar umownych.

12. Umowa podlega zaopiniowaniu przez Biuro Prawne. Umowe sporzgdza sie w co najmniej dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz przeznaczony jest dla Wykonawecy, a drugi dla
Zamawiajgcego.

13. Pracownik merytoryczny nadzoruje realizacje zamdwienia publicznego i zobowigzany jest do rejestrowania
wszelkich uchybied Wykonawcy zwigzanych z realizacjg umowy. W przypadku stwierdzenia uchybien pracownik
merytoryczny zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania kierownika oraz Kierownika
Zamawiajacego.

14. Pracownik ds. zamoéwien prowadzi rejestr umow w formie papierowej lub elektronicznej.

15. Pracownik ds. zamdwien prowadzi rejestr zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajgcej 130.000 zt oraz
ewidencje udzielonych zamdéwien o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000 zt w formie papierowej lub
elektronicznej. Kierownicy sg obowigzani do przekazywania faktur pracownikowi ds. zamdéwien w celu wpisania
ich do rejestru. Pracownik ds. zamdwien przekazuje faktury do Wydziatu Finansowego.

16. W przypadku uzyskania dofinansowania ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych zrédet na realizacje umowy o
zamoéwienie publiczne pracownik merytoryczny jest obowigzany poinformowac pracownika ds. zaméwien o
wymaganym okresie przechowywania dokumentacji postepowania.

§ 4. 1. Kierownicy skfadajg do pracownika ds. zamoéwien plan postepowan w terminie 20 dni kalendarzowych od
dnia uchwalenia budzetu Powiatu Swieckiego.

2. Pracownik ds. zamdwien przedstawia do zatwierdzenia plan postepowan Kierownikowi Zamawiajgcego w
terminie do 30 dnia kalendarzowego od uchwalenia budzetu (wzér: zatgcznik nr 5).

3. Plan jest zamieszczany na stronie BIP Urzedu oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

4. O kazdej zmianie planu kierownik jest obowigzany informowac pracownika ds. zamdwien.

Rozdziat 2
Wytaczenia od stosowania regulaminu
§ 5. 1. Zapisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien:
1) o wartosci do 50.000 zt;
2) na ustugi szkoleniowe;
3) na ustugi hotelarskie i restauracyjne;
4) dotyczacych ogtoszen, obwieszczen, zyczen prasowych, radiowych i telewizyjnych, ulotek, publikacji,
itp.;
5) dotyczacych usuwania awarii i skutkdw réznych nieprzewidzianych zdarzen;
6) zamowien, ktérych przedmiotem s3g ustugi zwigzane z wykonywaniem projektéw, ekspertyz,
konsultacji, doradztwa w tym ustug prawnych, nadzoréw, raportéw, programoéw i strategii;
7) odnowienia licencji i wsparcia technicznego na istniejgce rozwigzania informatyczne;
8) ze $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych;
9) ktére ze wzgledu na szczegdlny charakter, rodzaj lub koniecznos$é¢ niezwtocznego wykonania



zamowienia, nie mogg byc¢ zrealizowane z zachowaniem zapisdw Regulaminu.
2. Whytaczenia wynikajace z ust. 1 nie zwalniajg Zamawiajgcego od stosowania zasad okreslonych w § 3 ust. 1.

Rozdziat 3
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci powyzej 50.000 zt do 130.000 zt
§ 6. 1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci réwnej lub powyzej 50.000 zt do 130.000 zt
przeprowadza pracownik ds. zamdwien na platformie zakupowej.
2. Pracownik merytoryczny sktada do pracownika ds. zaméwien zatwierdzony wniosek o wszczecie postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego zawierajgcy szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z zatgcznikami
(wzér: zatgcznik nr 4).
3. Whniosek zatwierdza kierownik, ksiegowy oraz Kierownik Zamawiajgcego.
4. Pracownik merytoryczny odpowiada za przygotowanie merytorycznych dokumentéw do postepowania.
5. Pracownik merytoryczny do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego zatgcza notatke z szacowania
wartos$ci zamodwienia oraz nw. informacje i dokumenty, jezeli sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania:
1) dokumentacje projektows, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robdt,
2) do postepowan finansowanych ze srodkdw UE konkretne wytyczne oraz obowigzujgce przepisy
dla danego postepowania.

6. Postepowanie wszczyna sie po wptywie kompletnego wniosku. Do wniosku zatgcza sie, jesli sg niezbedne do
wykonania zamdwienia:

1) dokumentacje projektowg, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét;

2) do postepowan finansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej konkretne wytyczne oraz przepisy

obowigzujgce w danym postepowaniu.
7. Pracownik ds. zamdwien po przeprowadzeniu postepowania sporzadza , Notatke z wyboru Wykonawcy”,
(wzor: zatacznik nr 5) i przedstawia do zatwierdzenia kierownikowi i Kierownikowi Zamawiajacego.
8. Pracownik ds. zamdéwien zamieszcza wynik postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na platformie
zakupowej oraz BIP.
9. Kompletna dokumentacja postepowania jest przechowywana i archiwizowana przez pracownika ds.
zamowien.

Rozdziat 4
Postepowanie o udzielenie zamowienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000 zt
§ 7. 1. Postepowanie o udzielenie zamowienia realizowane jest na podstawie przepisdw ustawy Pzp.
2. Podstawg do wszczecia jest sporzgdzony przez pracownika merytorycznego ,,Wniosek w sprawie udzielenia
zamodwienia publicznego, ktdrego wartosc przekracza 130.000 zt" (wzér: zatgcznik nr 6).
3. Pracownik merytoryczny do wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego zatacza:
notatke z szacowania wartosci zaméwienia;
szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia;
istotne warunki, ktére powinna zawiera¢ umowa o realizacje zamoéwienia;
oraz nastepujgce informacje i dokumenty, jezeli dotycza:
a) dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét,
b) do postepowan finansowanych ze srodkéw UE konkretne wytyczne oraz obowigzujgce przepisy
dla danego postepowania.
4. Postepowanie wszczyna sie po uzyskaniu kompletnego wniosku.
5. Postepowanie jest prowadzone za posrednictwem platformy zakupowej.
6. Opis przedmiotu zaméwienia przygotowuje pracownik merytoryczny zgodnie z zapisami ustawy Pzp.
7. Specyfikacje warunkéw zamoéwienia, zgodng z zapisami ustawy Pzp, przygotowuje pracownik ds. zamdéwien we
wspotpracy z pracownikiem merytorycznym.
8. Projekt umowy w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego opracowuje pracownik ds. zamowien.
9. Kompletna dokumentacja postepowania jest przechowywana i archiwizowana na stanowisku pracownika ds.
zaméwien.
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§ 8. 1. Do zamodwien, gdy wartos¢ jest rowna lub przekracza 130.000 zt Kierownik Zamawiajgcego powotuje
w drodze zarzgdzenia komisje przetargowa.
2. W sktad Komisji przetargowej wchodzg cztery osoby:



1) przewodniczgcy Komisji — Kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia;

2) zastepca przewodniczgcego Komisji - Kierownik Wydziatu Wspdtpracy, Rozwoju i Zaméwien Publicznych;

3) sekretarz Komisji - pracownik ds. zamodwien publicznych;

4) cztonek Komisji - pracownik komérki merytorycznej odpowiedzialnej za przedmiot zaméwienia.

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania.

4. Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny, kierujac
sie wytgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

5. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz

do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony informacji niejawnych okreslonych

w odrebnych przepisach.

Pracami komisji kieruje Przewodniczgcy komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczgcy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej dwdch jej cztonkéw, w drodze gtosowania (w

zakresie analizy dokumentéw postepowania) lub na podstawie Sredniej arytmetycznej indywidualnych ocen (w

zakresie oceny ofert). Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykta wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby

gtoséw decyduje gtos Przewodniczgcego komisji.

10.W przypadku obecnosci mniej niz dwdch cztonkdédw wyznaczonych Przewodniczgcy komisji odracza posiedzenie
i wyznacza nowy termin.

11.Cztonkowie komisji sktadajg pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 4 ustawy.

12.0swiadczenie o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, cztonkowie komisji sktadajg
Kierownikowi Zamawiajgcego nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.
Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

13.0swiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp, cztonkowie komisji
sktadajg Kierownikowi Zamawiajgcego przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. Przed odebraniem
oswiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego uprzedza osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

14.W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 1 lub
ust. 3 Pzp, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pisSmie Przewodniczgcego komisji oraz Kierownika
Zamawiajgcego, a w przypadku, kiedy wytaczenie dotyczy Przewodniczacego komisji - Kierownika
Zamawiajgcego.

15.Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajaca wytgczeniu powtarza sie,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

16.Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika Zamawiajgcego o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga
wiadomosci specjalnych. Wniosek powinien zawiera¢ okresdlenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie kandydatury
biegtego.

17.Biegli przedstawiajg swoje opinie na pis$mie, a na zgdanie komisji mogg uczestniczy¢ w jej pracach z gtosem
doradczym.

18.Postanowienia zawarte w § 9 ust. 12, 13, 14, 15 oraz 16 regulaminu stosuje sie odpowiednio do biegtych.

19.W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego komisja wykonuje w
szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) przygotowuje Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkow
zamowienia oraz propozycje zmiany specyfikacji warunkéw zamdwienia w przypadku zaistnienia takiej
okolicznosci;

2) przygotowuje i przedktada Kierownikowi Zamawiajgcego projekty innych pism, informacji oraz innych
oswiadczen i dokumentéw niezbednych w danym trybie postepowania;

3) dokonuje otwarcia ofert oraz zwigzanych z tym czynnosci;
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4) dokonuje badania i oceny ofert, w tym wzywa wykonawcéw do ztozenia oswiadczen, dokumentdow i
wyjasnien;

5) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o zwiekszenie kwoty przeznaczonej w budzecie na sfinansowanie
zamoéwienia do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

6) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wykluczenie wykonawcow;

7) wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o odrzucenie ofert;

8) przygotowuje Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej albo
uniewaznienia postepowania;

9) przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje w zakresie innych czynnosci niezbednych w
postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem postepowania;

10) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie;

11) w przypadku, gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpit przed uptywem terminu zwigzania ofertg,
przygotowuje propozycje wniosku do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

20.0bowigzki cztonkéw komisji:

1) do wspdlnych obowigzkéw cztonkéw komisji, nalezy w szczegdlnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

b) badanie i ocena ofert,

c) ztozenie oswiadczenia z art. 56 ustawy Pzp,

d) niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat w
pracach komisji;

2) do obowigzkéw Przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,

b) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji, ktory nie ztozyt oswiadczenia,
z art. 56 ustawy Pzp albo ztozyt nieprawdziwe oswiadczenie, a takze o odwotanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powododw,

c) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o zawieszenie dziatania komisji do czasu
wytgczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

d) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji,

e) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji,

f) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania;

3) do obowigzkdéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatgcznikami,

b) udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, informacji, oswiadczen, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,

c) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym Pzp,

d) przedktadanie Kierownikowi Zamawiajgcego projektéw pism,

e) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez cztonkéw komisji,

f) odpowiadanie za dokumentacje dotyczacg prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem,

g) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym,
przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajgce lub kontrole, dokonania jej
archiwizacji,

h) terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego,
wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze zamieszczenie ich w Biuletynie Zamdwien
Publicznych i stronie internetowej prowadzonego postepowania.

21.Komisja konczy prace w danym postepowaniu w dniu udzielenia zamdwienia publicznego.



Rozdziat 5
Informacje o zrealizowanych zaméwieniach
§ 9. Sprawozdanie z udzielonych zamdwien publicznych wydziaty zobowigzane s ztozy¢ do pracownika ds.
zamowien do dnia 30 stycznia kazdego roku.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 37/24 Starosty Swieckiego
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

(piecze¢ Zamawiajgcego)

(miejscowos$é, data)

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych na rok

1. Planowane zamoéwienia, ktorych wartos¢ przekracza 50.000 zt oraz nie przekracza kwoty 130.000 zi

Lp.

Przedmiot
zamowienia

Rodzaj zamowienia
(dostawa/ ustuga /
roboty budowalne)

Wartos¢ zamowienia netto

Pozadany lub
przewidywany
termin realizacji
zamowienia

Uwagi

2. Planowane zamdwienia, ktérych wartos¢ przekracza 130.000 zt

Rodzaj zamdwienia . . . Przewidywany termin . .
. PR Orientacyjna wartos¢ . Przewidywany termin
L.p. |Przedmiot zamoéwienia |(dostawa/ ustuga / PR wszczecia o e
zamowienia netto . realizacji zamdwienia
roboty budowalne) postepowania
Kierownik:




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Nr 37/24 Starosty Swieckiego
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

(piecze¢ Zamawiajacego) (miejscowos¢, data)

Notatka z wyboru Wykonawcy

1. Przedmiot zamdwienia:
ustuga,

dostawa,

robota budowlana

Nazwa zadania :

2. Rozeznanie rynku:
[1zapytanie zamieszczono na stronie bip.csw.pl w dniu

[]zapytanie zamieszczono na platformie zakupowej

w dniu
[Iskierowano do nastepujgcych Wykonawcow:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy

1

2

3

3. Dodnia wptynety nastepujgce oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Kryteria oceny | Uwagi
brutto

1

2

3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Pracownik merytoryczny:

Kierownik:

ZATWIERDZAM

(Kierownik Zamawiajacego)



Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia
Nr 37/24 Starosty Swieckiego
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

(piecze¢ Zamawiajacego) (miejscowo$¢, data)

Whiosek o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wartosé wynosi od 50.000 zt do 130.000

zt
1. Przedmiot zamdwienia:
O ustuga,
O dostawa,
O robota budowlana
Nazwa zadania :
2. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia na dzien
kwota netto (w zt): ,
wartosé brutto (w zt):
Osoba ustalajgca wartos¢ zamodwienia
3. Kwota przeznaczona w budzecie Powiatu Swieckiego na realizacje zadania zt brutto.
Zrédto finansowania — dziat rozdziat §

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawierajgcy wszystkie wymogi:

(zakres zamowienia, ilos¢, wielkos¢, parametry techniczne, etc.)

5. Proponowany termin realizacji zamdwienia

6. Proponowane kryteria oceny ofert :
waga %; waga % etc.

Pracownik merytoryczny:

Kierownik:

Akceptuje:

Ksiegowy

ZATWIERDZAM

(Kierownik Zamawiajacego)
Zataczniki do wniosku:

1. itp.
* niepotrzebne skresli¢



(piecze¢ Zamawiajacego)

Nazwa zadania :

Przedmiot zaméwienia:
O ustuga,

O dostawa,

O robota budowlana

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia
Nr 37/24 Starosty Swieckiego
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

(miejscowosé, data)

Notatka z wyboru Wykonawcy

2. Rozeznanie rynku:
[Izapytanie zamieszczono na stronie bip.csw.pl w dniu
[Jzapytanie zamieszczono na platformie zakupowej
w dniu
3. Dodnia wptynety nastepujgce oferty:
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy Cena oferty Kryteria oceny | Uwagi
brutto
1
2
3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Pracownik ds. zamdwien:

Kierownik:

ZATWIERDZAM

(Kierownik Zamawiajacego)
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia
Nr 37/24 Starosty Swieckiego
z dnia 30 kwietnia 2024 roku

(piecze¢ Zamawiajgcego) (miejscowos¢, data)

Whniosek w sprawie udzielenia zamdéwienia publicznego, ktorego wartos¢ jest réwna lub
przekracza 130.000 zt

1. Przedmiot zamowienia:
O ustuga,
O dostawa,

O robota budowlana
Nazwa zamoéwienia:

Kod/y CPV:
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia na dzien
kwota netto (w z1): ,

wartos$¢ brutto (w zf):

Osoba ustalajgca warto$¢ zamdwienia

3. Kwota przeznaczona w budzecie Powiatu Swieckiego na realizacje zadania zt brutto
Zrédto finansowania — dziat rozdziat §

4. Szczego6towy opis i zakres przedmiotu zamdwienia zawierajgcy wszystkie wymogi:

(zakres zamdwienia, ilos¢, wielkos¢, parametry techniczne itp.)
5. Proponowany termin realizacji zamdwienia
6. Wymogi stawiane Wykonawcom ( np. posiadane uprawnienia, zezwolenia, licencje itp.)

itp.

7. Proponowane kryteria oceny ofert:
waga %; waga % itp.

8. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:
9. Termin otwarcia ofert:

10. Czy przewiduje sie udzielenie zamowien uzupetniajgcych? TAK / NIE*
11. Czy przewiduje sie zastosowanie prawa opcji? TAK/NIE?*

12. Czy projekt jest wspétfinansowany ze srodkéw UE? TAK / NIE*

13. Istotne elementy umowy

14.Proponowani cztonkowie Komisji przetargowe;j:

Pracownik merytoryczny: Kierownik:

Akceptuje:
Ksiegowy

ZATWIERDZAM

Zataczniki do wniosku:

(Kierownik Zamawiajacego)
1. itp.
* niepotrzebne skresli¢
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